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REPUBLIKA HRVATSKA
PRIMORSKO-GORANSKA ŽUPANIJA
GRAD DELNICE
Jedinstveni upravni odjel
KLASA: 100-01/16-01104
URBROJ: 2112-01-30-40-1-16-05
Delnice, 26. travnja 2016. godine

Pročelnica Jedinstvenog upravnog odjela Grada Delnica, na temelju članka 19. i 29.
Zakona o službenicima i namještenicima u lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi
("Narodne novine" 86108 i 61111), objavljuje

UPUTE I OBAVIJESTI KANDIDATIMA/KANDIDATKINJAMA
koji podnose prijavu na

JAVNI NATJEČAJ ZA PRIJAM U SLUŽBU U JUO-o GRADA DELNICA
Vježbenika za radno mjesto

ADMINISTRATIVNOG REFERENTA

OPIS POSLOVA:
VježbenikIci su osobe, sa zavrsemm traženim obrazovanjem kao i završenom

traženom stručnom spremom i strukom, bez radnog iskustva na odgovarajućim poslovima ili s
radnim iskustvom kraćim od vremena propisanog za vježbenički staž, a koji se osposobljavaju
za službu praktičnim radom i učenjem po utvrđenom programu koji utvrđuje gradonačelnik na
prijedlog pročelnika JUO-a za slijedeće poslove:

* pisarnice tj. zaprimanje i otprema pismena grada te interne dostave,
* arhive, arhivske i registraturne građe koji se odnose na čuvanje

i izlučivanje dokumentacije kao i predlaganje pravila klasifikacije i urudžbiranja iste
* umnožavanja dokumenata za službene potrebe,
* obavlja druge srodne poslove po nalogu voditelja.
Vježbenik ima mentora koji prati rad vježbenika, daje mu potrebne upute i smjernice

za rad te mu pomaže u pripremanju državnoga stručnog ispita.

PODACI O PLAĆI:
Plaća vježbenika za kojeg se vrši prijem, propisana je Pravilnika o unutarnjem redu JUO

Grada Delnica, KLASA: 023-06/16-01/01, URBROJ: 2112-01-30-40-1-16-04 od 16. veljače 2016.
godine te Odlukom o visini koeficijenta za obračun plaće službenika i namještenika ("Službene novine
Primorsko-goranske županije" 1711O).

Sukladno članku 8. Zakona o plaćama u lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi
(Narodne novine 2811O), osnovnu bruto plaću radnog mjesta čini umnožak koeficijenta
složenosti poslova radnog mjesta i osnovice za izračun plaće iz KU (3.924,92 kuna bruto),
uvećan za 0,5 % za svaku navršenu godinu radnog staža,

Koeficijent složenosti radnog mjesta iznosi 1,43.
Prema članku 12. navedenog Zakona, za vrijeme trajanja vježbeničkog staža vježbenik

ima pravo na 85% plaće poslova radnog mjesta najniže složenosti njegove stručne spreme.



NAČIN OBAVLJANJA PRETHODNE PROVJERE ZNANJA I
SPOSOBNOSTI KANDIDATA/KANDIDATKINJA:

Prethodnu provjeru znanja i sposobnosti kandidata provodi Povjerenstvo za provedbu
javnog natječaja imenovano od strane pročelnice JUO-a Grada Delnica, putem pisanog
testiranja i intervjua.

Prethodnoj provjeri znanja i sposobnosti mogu pristupiti samo kandidati koji
ispunjavaju formalne uvjete oglasa i koji dobiju poseban pisani poziv na adresu navedenu u
prijavi.

Pisano testiranje kandidata sastoji se od općeg i posebnog dijela, sa ukupno 20 pitanja.
Maksimalan broj bodova koje kandidati / kandidatkinje mogu ostvariti na pisanom

testiranju je 10 bodova, a Intervju se provodi samo s kandidatima / kandidatkinjama koji
ostvare najmanje ili više od 50% bodova na provedenom pisanom testiranju.

Vrijeme održavanja prethodne provjere znanja i sposobnosti objaviti će se najmanje 5
dana prije održavanja provjere na web stranici Grada Delnica www.delnice.hrina oglasnoj
ploči JUO-a Grada Delnica na adresi Delnice, Trg 138. brigade HV 4.

Pravni izvori za pripremu provjere znanja su:
Pravni izvori za pripremu provjere znanja su:
-Zakon o lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi ("Narodne novine" 33/01,

60101, 129/05, 109/07, 129/08,36/09,150111, 144112 i 19113-pročišćeni tekst), te
-Statut Grada Delnica (»Službene novine Primorsko-goranske županije« broj 28/09,

41109, 11113 i 20113-pročišćeni tekst i 06115),
-Uredba o uredskom poslovanju ("Narodne novine" 07/09),
-Zakon o upravnim pristojbama ("Narodne novine" 8/96, 77/96, 95/97, 131197,68/98,

66/99, 145/99, 30100, 16700, 17/04, 110/04, 141104, 150/05, 153705, 129/06, 117/07,25/08,
60108,20110,69110,126711,112112, 19113,80113,40114,69114,87114 i94114),

-Zakon o pečatima i žigovima s grbom Republike Hrvatske (»Narodne novine« 33/95),
-Pravilnik za primjenu Zakona o pečatima i žigovima s grbom Republike Hrvatske

("Narodne novine" 93/95),
-Zakon o službenicima i namještenicima u lokalnoj i područnoj (regionalnoj)

samoupravi ("Narodne novine" 88/08 i 61111),
-Zakon o općem upravnom postupku ("Narodne novine" 47/09),
-Uredba o natpisnoj ploči i zaglavlju akta tijela državne uprave, lokalne, područne

(regionalne) i mjesne samouprave ("Narodne novine" 34/02), te
-Zakon o tajnosti podataka ("Narodne novine" 79107 i 86112).
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