REPUBLIKA HRVATSKA
PRIMORSKO-GORANSKA ZUPANIJA
GRAD DELNICE

Jedinstveni upravni odjel
KLASA: 100-01/16-01/04
URBROIJ: 2112-01-30-40-1-16-05
Delnice, 26. travnja 2016. godine

Procelnica Jedinstvenog upravnog odjela Grada Delnica, na temelju ¢lanka 19. i 29.
Zakona o sluzbenicima i namjeStenicima u lokalnoj i podruénoj (regionalnoj) samoupravi
(“Narodne novine” 86/08 161/11), objavljuje

UPUTE I OBAVIJESTI KANDIDATIMA/KANDIDATKINJAMA
koji podnose prijavu na
JAVNINATJECAJ ZA PRIJAM U SLUZBU U JUO-o GRADA DELNICA

Vjezbenika za radno mjesto
ADMINISTRATIVNOG REFERENTA

OPIS POSLOVA:

Vjezbenik/ci su osobe, sa zavrSenim traZenim obrazovanjem kao i zavrSenom
trazenom struénom spremom i strukom, bez radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima ili s
radnim iskustvom kra¢im od vremena propisanog za vjezbenic¢ki staz, a koji se osposobljavaju
za sluzbu praktiénim radom i uenjem po utvrdenom programu koji utvrduje gradonacelnik na
prijedlog procelnika JUO-a za slijedece poslove:

* pisarnice tj. zaprimanje i otprema pismena grada te interne dostave,

* arhive, arhivske i registraturne grade koji se odnose na ¢uvanje

i izluéivanje dokumentacije kao i predlaganje pravila klasifikacije i urudzbiranja iste

* umnoZavanja dokumenata za sluzbene potrebe,

* obavlja druge srodne poslove po nalogu voditelja.

Vjezbenik ima mentora koji prati rad vjezbenika, daje mu potrebne upute i smjernice
za rad te mu pomaze u pripremanju drzavnoga stru¢nog ispita.

PODACI O PLACI:

Pla¢a vjezbenika za kojeg se vrsi prijem, propisana je Pravilnika o unutarnjem redu JUO
Grada Delnica, KLASA: 023-06/16-01/01, URBROJ: 2112-01-30-40-1-16-04 od 16. veljace 2016.
godine te Odlukom o visini koeficijenta za obracun place sluzbenika i namjestenika (,,Sluzbene novine
Primorsko-goranske Zupanije® 17/10).

Sukladno ¢lanku 8. Zakona o plaéama u lokalnoj i podruénoj (regionalnoj) samoupravi
(Narodne novine 28/10), osnovnu bruto plaéu radnog mjesta ¢ini umnozak koeficijenta
slozenosti poslova radnog mjesta i osnovice za izracun place iz KU (3.924,92 kuna bruto),
uvecan za 0,5 % za svaku navrSenu godinu radnog staza.

Koeficijent sloZenosti radnog mjesta iznosi 1,43.

Prema ¢lanku 12. navedenog Zakona, za vrijeme trajanja vjezbeni¢kog staza vjezbenik
ima pravo na 85% place poslova radnog mjesta najnize slozenosti njegove stru¢ne spreme.



NACIN OBAVLJANJA PRETHODNE PROVJERE ZNANJA 1
SPOSOBNOSTI KANDIDATA/KANDIDATKINJA:

Prethodnu provjeru znanja 1 sposobnosti kandidata provodi Povjerenstvo za provedbu
javnog natjecaja imenovano od strane procelnice JUO-a Grada Delnica, putem pisanog
testiranja i intervjua.

Prethodnoj provjeri znanja i sposobnosti mogu pI‘lStupltl samo kandidati koji
1spunjavaju formalne uvjete oglasa i koji dobiju poseban pisani poziv na adresu navedenu u
prijavi.

Pisano testiranje kandidata sastoji se od opéeg i posebnog dijela, sa ukupno 20 pitanja.

Maksimalan broj bodova koje kandidati / kandidatkinje mogu ostvariti na pisanom
testiranju je 10 bodova, a Intervju se provodi samo s kandidatima / kandidatkinjama koji
ostvare najmanje ili viSe od 50% bodova na provedenom pisanom testiranju.

Vrijeme odrZavanja prethodne provjere znanja i sposobnosti objaviti ée se najmanje 5
dana prije odrZavanja provjere na web stranici Grada Delnica www.delnice.hr i na oglasnoj
plo¢i JUO-a Grada Delnica na adresi Delnice, Trg 138. brigade HV 4.

Pravni izvori za pripremu provjere znanja su:

Pravni izvori za pripremu provjere znanja su:

-Zakon o lokalnoj i podruénoj (regionalnoj) samoupravi (“Narodne novine” 33/01,
60/01, 129/05, 109/07, 129/08, 36/09, 150/11, 144/12 i 19/13-pro¢iséeni tekst), te

-Statut Grada Delnica (»Sluzbene novine Primorsko-goranske Zupanije« broj 28/09,
41/09, 11/13 1 20/13-pro¢iséeni tekst i 06/15),

-Uredba o uredskom poslovanju (,,Narodne novine* 07/09),

-Zakon o upravnim pristojbama (,,Narodne novine* 8/96, 77/96, 95/97, 131/97, 68/98,
66/99, 145/99, 30/00, 16700, 17/04, 110/04, 141/04, 150/05, 153705, 129/06, 117/07, 25/08,
60/08, 20/10, 69/10, 126711, 112/12, 19/13, 80/13, 40/14, 69/14, 87/14 i 94/14),

-Zakon o pecatima i Zigovima s grbom Republike Hrvatske (»Narodne novine« 33/95),

-Pravilnik za primjenu Zakona o peatima i Zigovima s grbom Republike Hrvatske
(,,Narodne novine* 93/95),

-Zakon o sluZbenicima i namjeStenicima u lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj)
samoupravi (,,Narodne novine* 88/08 1 61/11),

-Zakon o opéem upravnom postupku (,,Narodne novine* 47/09),

-Uredba o natpisnoj ploéi i zaglavlju akta tijela drZzavne uprave, lokalne, podru¢ne
(regionalne) i mjesne samouprave (,,Narodne novine* 34/02), te

-Zakon o tajnosti podataka (,,Narodne novine* 79/07 i 86/12).
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